
  
 
 

1° CIRCOLO DIDATTICO STATALE “E. DE AMICIS” 
Via XXIV Maggio, 93 76011 - Bisceglie (BT) 

Codice Fiscale: 83004390726 - Tel. 080.3921001 
p.e.o.: baee068004@istruzione.it - p.e.c.: baee068004@pec.istruzione.it 

www.deamicisbisceglie.edu.it 

  

 

 

Al Personale Docente 
 Scuola Primaria e 

Scuola Infanzia 
 

 
OGGETTO: Indicazioni per la compilazione del Registro Elettronico  
 
In merito all’utilizzo del Registro Elettronico:  
 

- I docenti della Scuola dell’infanzia utilizzano il Registro Cartaceo e non Elettronico. 

- E’ necessario inserire il proprio orario di servizio prima di iniziare a firmare e ad inserire le attività. 

- Il registro entra in vigore dal giorno lunedì 20/11/2023 e va compilato secondo le istruzioni ricevute.  

- Per il periodo pregresso i docenti potranno:  

o Inserire le attività svolte facendo riferimento esclusivamente al giorno di programmazione 

(lunedì). 

o In alternativa: presentare dossier controfirmato dal docente sulle attività svolte. 

- Non è necessario firmare immediatamente, meglio farlo prima possibile soprattutto nel rispetto dei 

colleghi in compresenza che possono firmare solo dopo il docente che ha lezione frontale. 

- Le compresenze vanno inserite nel proprio orario selezionando la voce “POTENZIAMENTO” 
 
In allegato le Slide riferite a:  

 
- Inserimento Attività didattiche 
- Inserimento Orario Alternato per le sole classi a Tempo Pieno 

- Orario Classi a Tempo Pieno  

- Cambio turno  

- Eccedenze 

- Modificare Orario Personale 

Il team resta a disposizione dei colleghi.  
 
    F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                 Dott.ssa DI LIDDO Marialisa 
                                     Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                  dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs.39/93 
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