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 Al Personale Scolastico 

Primo circolo Didattico  
Edmondo De Amicis  

Bisceglie 
 
 

Oggetto: indicazioni operative per il miglioramento dell’organizzazione del servizio e del lavoro. 
  
 
La presente è indirizzata a tutto il personale in servizio presso il primo circolo didattico Edmondo 
De Amicis, nell’ auspicio di migliorare la qualità del servizio reso all’utenza e di garantire a tutti un 
clima di lavoro proficuo e sereno che ritengo debba essere l’obiettivo principe di una comunità 
educante. 
 
Si sottolinea l’importanza di garantire massima puntualità nel rispetto degli orari: 
-per l’accoglienza degli alunni al mattino; 
-negli orari di programmazione ed altre attività funzionali, nella consapevolezza che eventuali ritardi 
generano conseguenze a cascata. 
- nel liberare l’area del cortile da autoveicoli entro e non oltre i dieci minuti successivi al termine 
definito della riunione.  
-nelle giornate dedicate alle manifestazioni natalizie; nell’ ipotesi in cui venga prevista l’accoglienza 
delle classi durante le ore pomeridiane, le manifestazioni dovranno avere termine entro le ore 
19.00 da intendersi come limite massimo entro il quale gli ambienti scolastici dovranno essere 
liberati. 
 
Si rammenta l’importanza di utilizzare solo gli spazi dedicati e pre-determinati per i vari momenti 
dell’attività funzionale (programmazioni o interclassi/intersezioni). 
 
A partire da giovedì 17 novembre la classe che utilizza la palestra nelle ore pomeridiane alle ore 
17.00 utilizzerà l’uscita che si affaccia su via Piave: sarà premura del docente in servizio garantire la 
consegna dei minori agli adulti di riferimento. 
 
Le intersezioni/intercalassi in calendario per le giornate del giovedì sia programmate in presenza 
che a distanza, si svolgeranno dalle ore 17.15 alle ore 18.45 al fine di consentire un sereno esodo 
degli alunni presenti a scuola e il rientro dei docenti per il collegamento a distanza; si chiede 
precisione nel rispetto degli orari. 
 
Si sottolinea l’importanza di firmare le circolari entro i termini prestabiliti;  
in modo particolare le adesioni alle assemblee sindacali non potranno essere accolte in assenza di 
adesione tempestiva, generando una serie di problematiche di carattere organizzativo in 
considerazione del fatto che si potrebbero rendere necessari slittamenti di orario e considerata la 
necessità di comunicare tempestivamente le informazioni di rito a vigili urbani, servizio di mensa 
scolastica oltre che naturalmente alle famiglie. 
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Si precisa che le figure inviate dal Comune di Bisceglie in seno al Progetto Scuole belle collaborano 
con il personale scolastico al fine di garantire l’igiene e il decoro degli ambienti; non è prevista una 
loro forma di collaborazione nelle classi nemmeno ai fini di sorveglianza; pertanto il docente che 
avesse bisogno di allontanarsi dall’ aula per questioni aventi carattere di urgenza è pregato di fare 
esclusivo riferimento al personale scolastico. 
 
Organizzazione manifestazioni natalizie: in caso di inviti rivolti alle famiglie si dovrà tenere sempre 
conto della capienza degli ambienti; l’invito va rivolto ad uno o massimo due genitori a seconda 
della numerosità del gruppo creato e della dimensione dell’ambiente utilizzato.   
 
Sicura della collaborazione di tutta la comunità educante invito tutto il personale a lavorare come 
una vera squadra per rendere la Nostra scuola un esempio da emulare. 
 
 
 
 
 
 
 
 

F.to Dott.ssa Marialisa DI LIDDO 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3 comma 2 del D.Lgs.39/93 
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