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“IL REGISTRO ELETTRONICO ” 

 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della 

Amministrazioni Pubbliche”. 
VISTO la Legge n. 107/2015. 
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018. 
VISTO il DPR n. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche. 
VISTO il D.M. n. 851 del 27/10/2015 – Piano Nazionale per la Scuola Digitale. 
VISTA la nota  M.I.U.R. prot. n. 36983 del 06/11/2017 avente per progetto “Azione #28 del Piano Nazionale della Scuola 

Digitale” con cui si dispone l’assegnazione nell’E.F. 2018 di € 1.000,00 quale contributo utile per garantire una 
maggiore diffusione al livello locale delle azioni del Piano nazionale per la scuola digitale e da utilizzare, in particolare, 
per supportare e sviluppare progettualità nei seguenti 3 ambiti: formazione interna, coinvolgimento della comunità 
scolastica, creazione di soluzioni innovative. 

VISTO il Piano Triennale per l’Offerta Formativa aa. ss. 2016/2017 – 2017/2018 – 2018/2019. 
RAVVISATA la necessità di promuovere l’utilizzo del registro elettronico in classe nell’ambito della normale pratica didattica e 

di fornire a tutto il personale docente le competenze necessarie al suo utilizzo. 
 
Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente AVVISO 
 

EMANA 
 

il presente avviso pubblico interno avente per oggetto l’individuazione di n. 03 tutor, mediante procedura comparativa, per 
l’attività formativa in oggetto. 
L’avviso è disciplinato come di seguito descritto.  
 

Art. 1 - Finalità della selezione. 
Il presente avviso è finalizzato alla individuazione di n. 03 tutor, mediante procedura comparativa, ai quali affidare il compito 
di coordinare i gruppi di lavoro per le esercitazioni sull’uso del registro elettronico axios, secondo le indicazioni dell’esperto 
formativo. 
 

Art. 2 - Requisiti generali di ammissione. 
Sono ammessi alla selezione per tutor, pena l’inammissibilità della candidatura, i docenti in servizio con contratto di lavoro a 
tempo indeterminato in possesso dei sotto elencati requisiti essenziali:  

• conoscenze relative al piano di formazione proposto;  
• abilità relazionali e di gestione dei gruppi;  
• comprovata esperienza professionale svolta quale Funzione Strumentale o nell’ambito delle attività previste dal 

Piano Nazionale della Scuola Digitale; 

 comprovate ed adeguate competenze di tipo informatico. 
In ogni caso, per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione di:  

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea;  
• godere dei diritti civili e politici;  
• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  
• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  
• essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente art. 2;  
• essere in possesso dei requisiti previsti dall’Avviso di selezione.  
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Ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore 
di autocertificazione. Potranno essere effettuati idonei controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai 
candidati. Si rammenta che la falsità in atti e la dichiarazione mendace, ai sensi dell’art. 76 del predetto D.P.R. n. 445/2000 e 
successive modifiche ed integrazioni, implica responsabilità civile e sanzioni penali, oltre a costituire causa di esclusione dalla 
partecipazione alla gara ai sensi dell’art. 75 del predetto D.P.R. n. 445/2000. Qualora la falsità del contenuto delle 
dichiarazioni rese fosse accertata dopo la stipula del contratto, questo potrà essere risolto di diritto, ai sensi dell’art. 1456 
c.c.. I suddetti requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine utile per la proposizione della domanda di 
partecipazione. L’accertamento della mancanza dei suddetti requisiti comporta in qualunque momento l’esclusione dalla 
procedura di selezione stessa o dalla procedura di affidamento dell’incarico o la decadenza dalla graduatoria.  

 
Art. 3 – Incarichi e Compensi. 

Per lo svolgimento dell’incarico di tutor il costo orario di formazione, è di € 25,82 al lordo delle ritenute a carico dello Stato 
per complessive n. 06 ( ) ore di tutoraggio.  
 

Art. 4 – Modalità di valutazione della candidatura. 
La Commissione di valutazione presieduta dal Dirigente Scolastico del I Circolo Didattico Statale “E. De Amicis” di Bisceglie 
(BT), valuterà i titoli pertinenti al profilo richiesto tenendo unicamente conto di quanto autodichiarato nel modulo di 
candidatura, che deve trovare corrispondenza nel curriculum vitae in formato europeo. La Commissione di valutazione 
procederà a valutare esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza 
del presente Avviso.  

 
Art. 6 - Domanda di ammissione, valutazione dei requisiti e costituzione degli elenchi. 

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta, autocertificando in maniera dettagliata i requisiti essenziali di 
ammissione indicati all’art. 2. Alla domanda, debitamente sottoscritta, dovranno essere acclusi, pena esclusione, copia di un 
documento di identità valido e il curriculum vitae in formato Europeo. La domanda di partecipazione dovrà pervenire, brevi 
manu, presso l’ufficio Protocollo di questa Istituzione Scolastica in Via XXIV Maggio, 93 – Bisceglie (BT), oppure a mezzo 
raccomandata (non farà fede la data indicata dal timbro postale) oppure via mail con posta certificata all’indirizzo 
baee068004@pec.istruzione.it in formato digitale, entro e non oltre le ore 13,00 del giorno 03/06/2019. L’Istituto declina 
ogni responsabilità per perdita di comunicazioni imputabili a inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del 
concorrente, oppure a mancata o tardiva comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, o per 
eventuali disguidi comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. La Commissione di valutazione si 
riunirà alle ore 15.00 del giorno 03/06/2019 presso l’Ufficio di Presidenza del I Circolo Didattico Statale “E. De Amicis” di 
Bisceglie (BT). Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate il giorno 04/06/2019 sul sito internet del I Circolo Didattico 
Statale “E. De Amicis” di Bisceglie (BT). Le singole graduatorie saranno ritenute valide anche in presenza di un solo candidato 
incluso in ciascuno di esse. Gli incarichi saranno conferiti, in assenza di contrapposizione, dopo la pubblicazione delle 
graduatorie definitive. 
 

Art. 6 - Validità temporale della selezione. 
Le graduatorie predisposte tramite il presente avviso potranno essere utilizzate anche per iniziative formative che 
riguarderanno le medesime finalità nell’anno scolastico 2018/2019. 
 

Art. 7 - Responsabile del procedimento. 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento di cui al presente 
avviso di selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maura Iannelli.  
 

Art. 8 – Trattamento dei dati personali 
Ai sensi e per gli effetti del D.G.P.R. 679/2016 i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato 
ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime 
esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.  
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Art. 09 – Pubblicità 
Il presente bando è pubblicato sul sito internet di questa Istituzione scolastica www.deamicisbisceglie.edu.it .  

 
 
Allegato 1 – Tabella di valutazione  
Allegato 2 – Domanda di partecipazione 
 
 f.to digitalmente 
 Maura Iannelli 
 Dirigente Scolastico 

http://www.deamicisbisceglie.edu.it/
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Allegato 1 – Tabella dei titoli di valutazione – tutor 
di cui all’avviso pubblico del 28/05/2019 

Titoli Descrizione Punti 

Punteggio proposto dal candidato (con 
riferimento ai titolo/esperienze posti a 

valutazione e al n. di riferimento del 
curriculum vitae da evidenziare a cura 

del candidato 

Punteggio 
assegnato 

TITOLI CULTURALI 
 

Laurea magistrale/specialistica o 
vecchio ordinamento inerente l’Area 

Tematica 
5   

Laurea triennale inerente l’Area 
Tematica N.B. Il punteggio non è 

cumulabile con quello già 
eventualmente attribuito per la 
laurea specialistica o magistrale 

2   

Altri Titoli di Studio e/o Formazione 
attinenti all’Ambito Tematico 

2 pp / titolo (altra 
laurea, dottorato di 

ricerca, master 
universitario)  
(max 6 punti) 

1 p/ titolo (corso di 
perfezionamento 

universitario)  
(max punti 5) 

  

ANZIANITA’ DI SERVIZIO  
Anni di insegnamento in ruolo in 

istituti Statali (escluso l’a.s. in corso) 
Punti 1 per ogni anno 
di ruolo (max punti 5) 

  

TITOLI PROFESSIONALI 
(saranno considerati solo gli 
incarichi inerenti l’Ambito 

tematico prescelto 
 

Incarichi in progetti nazionali e/o 
internazionali inerenti l’Ambito 

tematico (PON/FSE/POR) escluso 
l’a.s. in corso 

Punti 1 per ogni 
incarico di durata pari 

o superiore a 8 ore 
(max punti 5) 

  

Partecipazione, come corsista ad 
attività formative - in presenza o 

online - inerenti l’Ambito tematico 
escluso l’a.s. in corso 

Punti 0,5 per ogni 
attività formativa. 

(max punti 6) 
  

Partecipazione, come formatore, ad 
attività formative - in presenza o 

online - inerenti l’Ambito tematico 
escluso l’a.s. in corso 

Punti 1 ogni incarico  
(max punti 3) 

  

ESPERIENZE SPECIFICHE 
saranno considerate solo le 
esperienze inerenti l’Ambito 

tematico prescelto  
 

Esperienze documentate di 
tutoraggio in corsi di formazione per 

docenti escluso l’a.s. in corso 

Punti 5 per ogni 
esperienza  

(max punti 10) 
  

Assunzione di incarichi e 
responsabilità, a livello scolastico, in 
temi affini a quelli della formazione 

(funzione strumentale, referente 
formazione, Team innovazione 

digitale, Animatore digitale, 
referente o responsabile di 

laboratorio) escluso l’a.s. in corso 

Max punti 5 per ogni 
incarico  

 
  

Totale (max 50 punti)   
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 Al Dirigente Scolastico  

 S E D E  
 

Oggetto:  Progetto “Il Registro elettronico”. Bando di selezione per il reclutamento di tutor.  
 

Il/la sottoscritto/a ……………………………………………………………………………….nato/a a ………………………………………………….. il 
…………………………………………………………….. codice fiscale ……………………………………………………………, residente a 
……………………………………………………………………….. in via ……………………………………………………………… tel. 
…………………………………………………….……….., email …………………………………………. in servizio presso questa Direzione Didattica 
Statale in qualità di docente con contratto di lavoro a tempo indeterminato 
 

C H I E D E 
 

di partecipare alla selezione ad evidenza pubblica di cui all’avviso prot. n. _________ del ___________ per l’attribuzione 
dell’incarico relativo alla figura di esperto formatore. A tal fine, consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni 
non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000, dichiara sotto la 
propria ed esclusiva responsabilità, di essere in possesso dei sotto elencati requisiti essenziali:  
 

• conoscenze relative al piano di formazione proposto;  

• abilità relazionali e di gestione dei gruppi.  

 comprovate ed adeguate competenze di tipo informatico, nell’utilizzo di Internet, della posta elettronica, dei 

principali strumenti di office automation e dei moduli Google attraverso i quali attuare le verifiche iniziali e finali.  

 

Dichiara inoltre di:  

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

• godere dei diritti civili e politici;  

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di 

misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;  

• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

• essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente art. 2 del bando in oggetto;  

• essere in possesso dei requisiti previsti nell’avviso di selezione; 

• di essere in possesso dei seguenti titoli valutabili secondo la tabella di attribuzione del punteggio allegata al bando: 
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Allegato 1 – Tabella dei titoli di valutazione – tutor 
di cui all’avviso pubblico del 28/05/2019 

Titoli Descrizione Punti 

Punteggio proposto dal candidato (con 
riferimento ai titolo/esperienze posti a 

valutazione e al n. di riferimento del 
curriculum vitae da evidenziare a cura 

del candidato 

Punteggio 
assegnato 

TITOLI CULTURALI 
 

Laurea magistrale/specialistica o 
vecchio ordinamento inerente l’Area 

Tematica 
5   

Laurea triennale inerente l’Area 
Tematica N.B. Il punteggio non è 

cumulabile con quello già 
eventualmente attribuito per la 
laurea specialistica o magistrale 

2   

Altri Titoli di Studio e/o Formazione 
attinenti all’Ambito Tematico 

2 pp / titolo (altra 
laurea, dottorato di 

ricerca, master 
universitario)  

(max 6 p.) 
1 p/ titolo (corso di 
perfezionamento 

universitario)  
(max punti 5) 

  

ANZIANITA’ DI SERVIZIO  
Anni di insegnamento in ruolo in 

istituti Statali (escluso l’a.s. in corso) 
Punti 1 per ogni anno 
di ruolo (max punti 5) 

  

TITOLI PROFESSIONALI 
(saranno considerati solo gli 
incarichi inerenti l’Ambito 

tematico prescelto 
 

Incarichi in progetti nazionali e/o 
internazionali inerenti l’Ambito 

tematico (PON/FSE/POR) escluso 
l’a.s. in corso 

Punti 1 per ogni 
incarico di durata pari 

o superiore a 8 ore 
(max punti 5) 

  

Partecipazione, come corsista ad 
attività formative - in presenza o 

online - inerenti l’Ambito tematico 
escluso l’a.s. in corso 

Punti 0,5 per ogni 
attività formativa. 

(max punti 6) 
  

Partecipazione, come formatore, ad 
attività formative - in presenza o 

online - inerenti l’Ambito tematico 
escluso l’a.s. in corso 

Punti 1 ogni incarico  
(max punti 3) 

  

ESPERIENZE SPECIFICHE 
saranno considerate solo le 
esperienze inerenti l’Ambito 

tematico prescelto  
 

Esperienze documentate di 
tutoraggio in corsi di formazione per 

docenti escluso l’a.s. in corso 

Punti 5 per ogni 
esperienza  

(max punti 10) 
  

Assunzione di incarichi e 
responsabilità, a livello scolastico, in 
temi affini a quelli della formazione 

(funzione strumentale, referente 
formazione, Team innovazione 

digitale, Animatore digitale, 
referente o responsabile di 

laboratorio) escluso l’a.s. in corso 

Max punti 5 per ogni 
incarico  

 
  

Totale    
 

Consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, richiamate dall’art. 75 del DPR 
445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 dichiaro, altresì, di essere informato che 
i dati raccolti saranno trattati anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa e che al riguardo competono al sottoscritto tutti diritti previsti dall’art. 7 della legge medesima.  

Luogo e data ………………………………….                                                                                                                            FIRMA ……………………………………….  
I dati forniti dal docente, ai sensi del d.lgs. 196/2003, recante disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei 
dati personali, potranno formare oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa richiamata e degli obblighi di riservatezza cui è 
ispirata l’attività dell’Istituto. In relazione ai predetti trattamenti, potrà esercitare i diritti di cui all’art. 7 del d.lgs. 30.06.2003, n. 196.  
Luogo e data ………………………………….                                                                                                                           FIRMA ………………………………………. 


